Materska Skola, Zakladni Skola a Prakticka Skola Strakonice, Plankova 430

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2022

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1. 9.2022

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon) vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi ptedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou U€innosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Zijmové vzdélavani se uskuteciiuje
a) pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci Cinnosti véetné moznosti

ptipravy na vyu€ovani,

b) ptilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci Cinnosti véetné moznosti
ptipravy na vyu€ovani,

C) taborovou ¢innosti a dalsi obdobnou ¢innosti,

d) osvétovou ¢innosti véetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro déti, zaky a student

b
popiipade i dalSi osoby, a Cinnosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou k
dobrovolnictvi,

e) individualni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti, zakt a studentd,
) vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti,
g) vzdélavacimi programy navazujicimi na ramcové vzdélavaci programy skol.

(2) Zajmové vzdélavani se uskutectiuje formou pravidelné denni dochazky, pravidelné dochazky
nebo nepravidelné a piilezitostné dochazky.

(3) Pro ucely této vyhlasky se rozumi

a) pravidelnou denni dochazkou ptihlaseni k zajmovému vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu po
dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésict,



b) pravidelnou dochazkou piihlaSeni k zajmovému vzdé¢lavani, které neni pravidelnou denni
dochazkou a které se kona po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich meésicti v obdobi Skolniho
vyucovani pravidelné s vyjimkou obdobi skolnich prazdnin alespon jednou za

1. tyden v rozsahu alespon 1 hodiny, nebo
2. 2 tydny v rozsahu alespon 2 hodin

¢) nepravidelnou a piilezitostnou dochazkou ptihlaseni k zajmovému vzdélavani v jiném rozsahu,
nez je uvedeno pod pismeny a) a b).

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
Vv platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, kterd ji
odliduji od $kolniho vyuovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zakt, ¢aste¢n¢ také dohledu nad zéky.

Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakiim jedné skoly nebo nékolika skol, ptipadné i détem
ptipravném stupni jedné nebo vice zakladnich skol specialnich.

(2) Druzina vykonava c¢innost ve dnech Skolniho vyufovani a o Skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muize feditel prerusit Sinnost druZiny v dobé skolnich prazdnin. Reditel
po projednani se zfizovatelem muiize po dohod¢ s fediteli jinych druzin zprostiedkovat moznost
poskytovani zdjmového vzdélavani Gcastnikil v jiné Skolni druzin€ po dobu pieruSeni provozu,
piedeviim v dobé $kolnich prazdnin. Reditel zvefejni na vhodném vefejné piistupném misté
informaci o pferuSeni provozu druZiny a popiipad€ také informaci o moznosti a podminkach
zajisténi vzdelavani v jiné druziné.

(3) Vzdélavaci a vychovna ¢innost druziny se uskuteéiuje pfedevsim ¢innostmi uvedenymi v § 2
odst. 1 pism. a), b) a f).

(4) Druzina umoziuje UGcastnikim piihlasenym k pravidelné denni dochazce i odpocinkové
¢innosti.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. Do SD jsou
piijiméni Zaci 1. — 5. roéniku ZS. Pokud to kapacita dovoli, mohou byt pfijati i Zaci 2. stupné ZS
Jsou piijimani rovnéz i Zaci 1. — 10. roéniku ZSS. Do SD budou pfijimani Zaci pfednostné

k pravidelné denni dochazce.

1 Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupci ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti ucastnikil ¢innosti Skolni druzZiny (déle jen ,,74k01), jejich zdkonnych
zastupctll a pedagogickych pracovniki jsou ddna skolskym zdkonem.

1.1Z4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,
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d) informovat skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druziné chova sluné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleen, Sohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 ZAci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzdki; zaktim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zéstupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnti od pocatku neptitomnosti zéka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovédni, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, méa pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z4k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlaste hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky zaka vii¢i zaméstnanctim Skoly
nebo Skolského zatizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, ozndmi feditel Skoly nebo Skolského
zatizeni tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pripadé zvlaste

zévazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditel vylouci zadka
ze Skolského zaftizeni.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnikil

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, studentli nebo zakonnych
zastupcti déti a zakl a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovnika
Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
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udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné daje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2 Provoz a vnitini rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje
prihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkl, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani
naméti a stiznosti.

2.2 O piijeti ucastnika k ¢innosti druZiny ve form¢ pravidelné denni dochazky, pravidelné
dochazky nebo nepravidelné a ptilezitostné dochazky se rozhoduje na zakladé pisemné
ptihlasky. Soucasti ptihlasky je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ticastnika o rozsahu
dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna piedem, viz. smérnice Uplata o zajmovém vzdélavani ve SD. Vyse tplaty je
stanovena ptfedem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie

a tuto skute¢nost prokaze fediteli.
2.5 Pokud za dit€ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze

Skolni druZiny.

3 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6,30 hod. do 16,00 hod..
Do ranni druziny se pfijimaji, z organiza¢nich divodu, Zaci do 7,30 hod. Ostatni Zaci budou do
Skoly vpusténi v 7,40 hod.

3. 2 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,
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Pokud dojde k pozdnimu pievzeti zaka po ukonéeni provozni doby, ma povinnost SD informovat
zakonného zastupce o tom, Ze se jedna o narueni provozu SD. V p¥ipadg, Ze dojde k opakovanému
naru$eni provozu SD, miiZe feditel po predchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému
zastupci zaka rozhodnout o ukonéeni dochazky do SD.

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu viz. — Vyhlaska 27/2016 Sb. v platném znéni..

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyu€ovani (ptiklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych CcCinnosti; umoznuje zdkim pfipravu na
vyucovani.

4 Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvim
chovanim a pied projevy diskriminace., nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svijj ani jinych osob. Zaktim neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akci poradané skolou zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé¢ §kolni druziny provedou prokazatelné pouceni Zakid v prvni hodiné Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pti prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v ptipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbytecnych prataht vedeni skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zdk miize byt odeslan k
Iékatskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské knizce tyto tidaje: datum narozeni, adresu, telefonni ¢isla rodici do
zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetfujiciho 1€kare.

Pii tirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zdka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazi, ptipadn€ vyplni pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zdznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovedél prvni.

5 Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, zaka a
studentui.
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5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana uhrada
od rodici zaka, ktery poskozeni zplisobil. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu
Skody s rodici je vznik skody hlasen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlen¢ svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykéni Saten, tiid.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, $perky,

mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakézano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
davodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

6 Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku a studenti.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zadka ve Skolni druzin¢ se pouziji ustanoveni vyhlasky o
zékladnim vzdélavani.

5.2. Pokud 74k naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim
teditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potfddek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodi.

7 Distan¢ni vzdélavani

Zakladni Skola zajisti pro Zéky distan¢ni vyuku v pfipadech danych zakonem ¢. 561/2004 o
predskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani dle § 184a (Zvlastni
pravidla pfi omezeni osobni pfitomnosti déti, Zakl a studentli ve Skolach) v platném znéni.

Zvlastni pravidla pri omezeni osobni pfitomnosti Zaki ve Skole

Pokud z divodu krizového opatfeni vyhlaSeného podle krizového zakona nebo z ditvodu
nafizeni mimofadného opatieni podle zvlastniho zakona, anebo z diivodu natizeni karantény
podle zdkona o ochrané vetejného zdravi neni moZna osobni pfitomnost vétSiny zaki z nejméné
jedné tfidy ve Skole, poskytuje skola dot¢enym zakiim vzdélavani distanénim zptsobem.

Skoly maji povinnost predchazet vzniku a §ifeni infek&nich nemoci, véetné Covid-19.
Tuto povinnost naplituji podle zékona o ochrané vetejného zdravi tim, Ze jsou povinny zajistit
izolaci Zéka, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich 74kt a zajistit pro né
dohled zletilé fyzické osoby (§ 7 odst. 3 ZOVZ). Zakonny zastupce mé povinnost si Zaka
neprodlené vyzvednout.

V ptipadé¢ konkrétnich mimotadnych situaci spojenych s onemocnénim Covid-19 je Skolni
druzina vzdy povinna postupovat podle pokyni KHS a dodrzovat v§echna aktudlné platna
mimotéadna opatieni vyhlaSena pro dané tizemi ptislusnou KHS.

Hygienicka pravidla v pripadé projevi infekéniho onemocnéni u Zaka:

Postup Skolni druziny odpovida pozadavkiim materidlu Ministerstva skolstvi mladeze a
télovychovy.
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- VSem zakiim je pii vstupu do budovy skoly méfena télesna teplota bezdotykovym teplomérem.
V souladu s doporucenim odborné spolecnosti praktickych 1ékaiti Ceské 1ékaiské spolecnosti
Jana Evangelisty Purkyn¢ je za normalni, té¢lesnou teplotu povazovana teplota do 37 stuprii.

- Povinnost noSeni ochrannych prostiedkti dychacich cest se fidi aktudlni platnou legislativou.

- Vsichni z4ci skolni druziny jsou povinni mit u sebe prostfedek na ochranu dychacich cest
(rouska) pro nahly ptipad vyskytu respira¢niho onemocnéni, projevujiciho se az po vstupu do
budovy skoly.

- Zaci jsou povinni provést dezinfekci nebo dikladné omyti rukou vzdy po vstupu do budovy
skoly, po vstupu do udebny, po vyuziti toalety, po vstupu do jidelny. Zaci $kolni druZiny jsou
povinni nasledn¢ dodrzovat hygienu rukou po celou dobu svého pobytu ve skolni druzing.

- Z preventivnich divodi je vychovatelka povinna Casto a intenzivné vétrat tiidu Skolni druziny.
Vétrani se provadi opakovang, kratkodobé a intenzivné.

- Pokud jsou piiznaky infekéniho onemocnéni patrné jiz pii pfichodu zaka do skoly, je v
kompetenci vychovatelky $kolni druziny zaka pfi rannim pfichodu neptijmout, za podminky, ze
je ptitomen jeho zakonny zastupce.

- Pokud jsou ptiznaky infekéniho onemocnéni patrné jiz pti pfichodu Zaka do Skoly a neni
ptitomen zékonny zastupce zéka, je v kompetenci vychovatelky Skoly zaka pti rannim ptichodu
nepiijmout, zadk musi byt izolovan. Neprodlené jsou kontaktovani zdkonni zastupci zaka, ktefi
jsou povinni zéka neprodlené vyzvednout.

- Pokud se priznaky vyskytnou v priabéhu pobytu zéka ve skolni druzing€, zékovi je neprodlené
nasazena ochrana Ust a nosu, Zak musi byt izolovan. Neprodlen¢ jsou kontaktovani zadkonni
zastupci zéka, ktefi jsou povinni zéka neprodlené vyzvednout.

- Pokud u Zaka pietrvavaji pfiznaky jako ryma a kasel, které jsou projevem alergického nebo
chronického onemocnéni, potvrzuje tuto skutecnost prakticky lékar pro déti

8 Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gicastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celorocni plan ¢innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu trazt a zaznamy o urazech déti, Zaka a studentu,

9 Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi Spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2022
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Ve Strakonicich 1. 9. 2022 Mgr. Martina Kostalova, feditelka Skoly
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